
 

PAŞAKAPISI MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ 

KAMU HİZMET STANDARTI 

S
IR

A
 N

O
 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 Çırak Öğrenci Kaydı 

1- Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi.    2- Nüfus cüzdanı fotokopisi 
3- Sekiz Adet vesikalık fotoğraf.     4- Çıraklık sözleşmesi. (Okuldan alınacak) 
5- Beş adet mektup pulu.      6- 19 yaşından gün alanlar için Ek–1 formu. 
7- Sağlık ve fiziki durumunun, mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu. 
8- İşyeri Sahibini veya sorumlu ustanın; Ustalık ve usta öğreticilik belge fotokopileri. 

15 DAKİKA 

2 
Ustalık Eğitimi 
Kurs Müracaatı 

1- Kalfalık belgesi aslı ve fotokopisi.    2- Öğrenim belgesi. 
3- Nüfus cüzdanı fotokopisi.      4- Sağlık Raporu. (Sağlık Ocağından alınacak) 
5- Bir Adet vesikalık fotoğraf.     6- Form dilekçe. 

15 DAKİKA 

3 
Usta Öğreticilik Eğitimi 
Kurs Müracaatı 

1- Ustalık belgesinin aslı ve fotokopisi.    2- Form dilekçe. 
3- Nüfus Cüzdanı arkalı önlü fotokopisi. 

15 DAKİKA 

4 Kalfalık Belgesi Müracaatı 

1- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi.    2- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Örneği. 
3- İki Adet Vesikalık Fotoğraf.     4- Beş Adet Posta Pulu. 
5- Geçmiş Hizmetleri Belgelendirme formu. 
6- Sağlık ve fiziki durumunun, mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu.  
7- … / … / …… Tarihinden Sonraki Çalışma Sürelerini İçeren Sosyal Güvenlik Kuruluşuna Yatırılan Prim Dökümü. 

30 DAKİKA 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü        İkinci Müracaat Yeri : Üsküdar İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 
İsim   : Yavuz BÜCÜR        İsim    : Sinan AYDIN 
Unvan  : Okul Müdürü                 Unvan   : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres   : Paşakapısı Mesleki Eğitim Merkezi     Adres    : Mimar Sinan Mah. Dr. Fahri Atabey Cad. No: 21 Üsküdar Hükümet Konağı B Blok Kat 1-2 
Tel   : 216 391 59 38        Tel    : 216 201 20 70–77 
Faks   : 216 334 96 96        Faks    : 216 201 20 88 
e-Posta  : pamem2009@hotmail.com      e-Posta   : üsküdar34@meb.gov.tr  
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PAŞAKAPISI MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ 
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HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

5 Ustalık Belgesi Müracaatı 

1- Kalfalık belgesi aslı ve fotokopisi.    2- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi. 
3- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Örneği.     4- İki Adet Vesikalık Fotoğraf. 
5- Beş Adet Posta Pulu.      6- Geçmiş Hizmetleri Belgelendirme formu. 
7- Sağlık ve fiziki durumunun, mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu. 
8- … / … / …… Tarihinden Sonraki Çalışma Sürelerini İçeren Sosyal Güvenlik Kuruluşuna Yatırılan Prim Dökümü. 

30 DAKİKA 

6 
İşyeri Açma Belgesi 
Müracaatı 

1- Dilekçe.  
2- Türkiye Cumhuriyeti kimlik numarası. 
3- Öğrenim belgesinin aslı ve örneği.  
4- Üç adet vesikalık fotoğraf.  
5- Sağlığı ve fizikî durumunun, mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu. 

30 DAKİKA 

7 
Meslek Kursu ve Geliştirme 
Uyum Kursları 

1- Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi.   2- İki Adet Vesikalık Fotoğraf. 
3- Nüfus cüzdanı fotokopisi.      4- Form dilekçe. 
5- Sağlık ve fiziki durumunun, mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu. 

30 DAKİKA 

8 
Geçici Madde Uygulamaları               
(MEB Belirlediği Tarihlerde) 

1- Ek–2 belgesi.        2- Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi. 
3- Nüfus Cüzdanı arkalı önlü fotokopisi.    4- Vesikalık fotoğraf (2 Adet). 
5- Sağlık ve Fiziki durumunun, mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu. 

30 DAKİKA 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü        İkinci Müracaat Yeri : Üsküdar İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 
İsim   : Yavuz BÜCÜR        İsim    : Sinan AYDIN 
Unvan  : Okul Müdürü                 Unvan   : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres   : Paşakapısı Mesleki Eğitim Merkezi     Adres    : Mimar Sinan Mah. Dr. Fahri Atabey Cad. No: 21 Üsküdar Hükümet Konağı B Blok Kat 1-2 
Tel   : 216 391 59 38        Tel    : 216 201 20 70–77 
Faks   : 216 334 96 96        Faks    : 216 201 20 88 
e-Posta  : pamem2009@hotmail.com      e-Posta   : üsküdar34@meb.gov.tr  
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